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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 004/2018 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2018 
 

 

EDITAL Nº 001/2018 

 

 

O Presidente da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba – Minas Gerais – Jader Quintino 

Alves, por intermédio da pregoeira Luana Nunes Vieira torna público aos interessados que 

realizará a licitação na modalidade pregão presencial, em sessão pública, para a prestação de 

serviços técnicos especializados de Consultoria e Assessoria em Contabilidade Pública, com 

suporte técnico e acompanhamento da movimentação contábil, orçamentária, financeira e 

patrimonial da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, em conformidade com as 

NBCASP-Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Público. Apoio na 

preparação e envio das prestações de contas, estando disponível em tempo integral para 

consultas on-line, via telefone, internet ou fax, com uma visita mensal ou de acordo com a 

necessidade dos trabalhos, de profissionais registrados, para o ano de 2018, com especificação 

contida nesse Edital e em seus Anexos. 

 

Este pregão será regido pela Lei Federal nº. 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto 

Municipal nº 1908 de 13 de julho de 2006 e subsidiariamente, pela Lei Federal nº. 8.666, de 

21/06/93, pelas demais normas pertinentes e pelas condições fixadas neste presente Edital. 

 

O pregão será realizado pela Pregoeira Luana Nunes Vieira e Equipe de Apoio constituída 

pelos seguintes servidores: Lucília Helena Moreira e Vivaldo Moreira de Deus designados 

através da Portaria n° 005, de 02 de janeiro de 2018, da Câmara Municipal de Carmo do 

Paranaíba.  

  

Este procedimento licitatório não será exclusivo para Microempresas e Empresas de Pequeno 

Porte, considerando que de acordo com o Artigo 49, inciso III da lei Complementar nº 123 de 

2006, os critérios de tratamento diferenciado não serão aplicados: “Quando o tratamento 

diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte não for 

vantajoso para a administração pública ou representar prejuízo ao conjunto ou complexo do 

objeto a ser contratado”.  

 

1 – OBJETO 

 

1.1.  A presente licitação tem por objeto a prestação de serviços técnicos especializados de 

Consultoria e Assessoria em Contabilidade Pública, com suporte técnico e acompanhamento 

da movimentação contábil, orçamentária, financeira e patrimonial da Câmara Municipal de 

Carmo do Paranaíba, em conformidade com as NBCASP-Normas Brasileiras de 

Contabilidade aplicadas ao Setor Público. Apoio na preparação e envio das prestações de 

contas, estando disponível em tempo integral para consultas on-line, via telefone, internet ou 

fax, com uma visita mensal ou de acordo com a necessidade dos trabalhos, de profissionais 

registrados, para o ano de 2018, conforme especificações constantes no Termo de Referência - 

Anexo I, parte integrante do presente edital.  
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2 – DA AQUISIÇÃO DO EDITAL E DA DATA DA SESSÃO PÚBLICA 

 

2.1. Para consulta e conhecimento, os interessados poderão adquirir o Edital completo do 

certame e Anexos nos seguintes endereços: 

 

2.1.1. Eletrônico, pelo site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br; 

 

2.1.2. Junto ao Setor de Compras e Licitações da Câmara Municipal de Carmo do 

Paranaíba, localizada à Rua Prefeito Ismael Furtado n
o
 335 – Centro em Carmo do 

Paranaíba/MG. Telefone: (34) 3851-2150/ 3851-3366; 

 

2.2. A sessão pública de abertura deste certame ocorrerá no dia, horário e local especificados 

abaixo: 

 

DIA: 07/03/2018.  

PROTOCOLO DOS ENVELOPES: até 13h00min, impreterivelmente. 

CREDENCIAMENTO: a partir das 13h15min, somente para as empresas que fizerem o 

protocolo dos envelopes até o horário determinado. 

ABERTURA DOS ENVELOPES: após o credenciamento. 

LOCAL: Setor de Compras e Licitações da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, 

situada à Rua Prefeito Ismael Furtado n
o
 335 - Centro em Carmo do Paranaíba/MG. 

 

3 – DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAÇÃO DO ATO 

CONVOCATÓRIO 

 

3.1. Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatório, poderão ser realizados 

por qualquer pessoa, inclusive licitante e deverão ser enviados à Pregoeira, com antecedência 

mínima de 02 (dois) dias úteis da data fixada para recebimento dos envelopes. 

 

3.1.1. Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverão se 

identificar (CNPJ, Razão Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se 

pessoa jurídica e CPF para pessoa física) e disponibilizar as informações para contato 

(endereço completo, telefone, fax e e-mail). 

 

3.2. Qualquer pessoa, inclusive licitante, poderá impugnar os termos do presente Edital até 02 

(dois) dias úteis da data fixada para recebimento dos envelopes, cabendo à Pregoeira decidir 

sobre a impugnação no prazo de 24 horas.  

 

3.2.1. O interessado deverá apresentar instrumento de impugnação dirigido à Pregoeira, 

a ser protocolizado junto a Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, situada à Rua 

Prefeito Ismael Furtado n° 335, Centro, em Carmo do Paranaíba, no horário de 

12h00min às 18h00min, observado o prazo previsto no item acima deste ato 

convocatório, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se fizerem 

necessárias. 

http://www.carmodoparanaiba.mg.leg.br/
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 3.3. Qualquer modificação no Edital exige divulgação pelo mesmo instrumento de publicação 

em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, 

inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação das propostas. 

 

4 – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

4.1. Não poderão participar da presente licitação as empresas que: 

 

4.1.1. Encontrarem-se em situação de falência, concordata, recuperação judicial ou 

extrajudicial, concurso de credores, dissolução, liquidação ou empresas estrangeiras que 

não funcionem no País. 

 

4.1.2. Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administração Pública 

Municipal.  

 

4.1.3. Forem declaradas inidôneas para licitar e contratar com a Administração Pública 

Federal, Estadual ou Municipal. 

 

4.1.4. Estejam constituídas sob a forma de consórcio.  

 

4.1.5. Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas físicas ou jurídicas.  

 

4.2. É vedado a qualquer pessoa, física ou jurídica, representar mais de um licitante na 

presente licitação. 

 

4.3. Cada licitante apresentará uma só proposta de acordo com as exigências deste Edital. 

 

4.4. O licitante arcará integralmente com todos os custos de preparação e apresentação de sua 

proposta, independente do resultado do procedimento licitatório. 

 

4.5. A participação no certame implica aceitar todas as condições estabelecidas neste Edital. 

 

5- DO CREDENCIAMENTO 

 

5.1. No início da sessão pública de realização do pregão, o representante do licitante deverá se 

apresentar para credenciamento, junto à Pregoeira, devidamente munido de documento que o 

credencie a participar deste certame e a responder pelo licitante, devendo ainda identificar-se, 

exibindo a Cédula de Identidade ou outro documento equivalente. 

 

5.2. O credenciamento far-se-á através de instrumento público ou particular de procuração, 

com firma reconhecida, conforme modelo contido no Anexo III deste edital, ou documento 

que comprove os necessários poderes especiais para formular ofertas e lances de preços, e 

praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante. 

 

5.2.1. No caso de sócio, proprietário, dirigente ou assemelhado da empresa licitante, 

deverá ser apresentada cópia autenticada do Estatuto ou Contrato Social juntamente 
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com as alterações que comprovem sua capacidade de representação legal, com expressa 

previsão dos poderes para exercício de direitos e assunção de obrigações. Em caso de 

administrador eleito em ato apartado, deverá ser apresentada cópia da ata de reunião ou 

assembléia em que se deu a eleição. 

 

5.2.2. No caso de credenciamento por instrumento particular de procuração, com firma 

reconhecida de dirigente, sócio ou proprietário da empresa licitante, deverá ser 

apresentada no momento do credenciamento, cópia autenticada do respectivo Estatuto 

ou Contrato Social acompanhado da última alteração estatutária ou contratual, e ata de 

eleição da Diretoria em exercício, no qual estejam expressos os poderes do signatário 

para exercerem direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura. 

 

5.3. A empresa/profissional licitante deverá apresentar declaração dando ciência de que 

cumpre plenamente os requisitos de habilitação, conforme modelo contido no Anexo IV deste 

edital.  

5.3.1.  A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e o Microempresário Individual que 

apresentar restrições na documentação relativa à comprovação de regularidade fiscal 

deverá apresentar Declaração, assumindo o compromisso de promover sua 

regularização, caso formule o lance vencedor, conforme modelo contido no Anexo V 

deste edital. (Declaração de Restrição/ Regularidade Fiscal da ME, EPP ou MEI).  

 

5.4. A empresa deverá apresentar no ato do credenciamento, ainda, fora do envelope 

(em mãos) cópias autenticadas do Contrato Social e da última alteração contratual se 

houver / ou alteração do contrato social consolidado / Estatuto e ou Ato Constitutivo, 

bem como dos documentos pessoais do representante (CPF e Identidade), além da 

Declaração Habilitatória constante do Anexo III, mesmo se estiver representada pelo 

próprio representante legal. 

 

5.5. Caso a empresa licitante tenha interesse em fazer uso dos benefícios constantes da 

Lei Complementar n° 123/2006 e Complementar 147/2014 e 155/2016 que alteram a Lei 

Complementar 123/06, deverá apresentar, no ato do credenciamento, a Declaração de 

Condição de Microempresa ou EPP conforme modelo contido no Anexo V deste edital e 

a Certidão Simplificada emitida pela Junta Comercial emitida nos últimos 60 dias, sob 

pena de preclusão do direito de reclamar tais benefícios. 

 

5.6. As declarações ou certidões de que tratam as cláusulas do item “credenciamento” deverão 

ser apresentadas FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamente com os documentos 

exigidos para credenciamento. 

 

6 – DAS PROPOSTAS COMERCIAIS 

 

6.1. A proposta comercial deverá ser elaborada em conformidade ao modelo constante do 

Anexo II deste edital e deverá estar datada, assinada e sem emendas, acréscimos, borrões, 

rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissões, que acarretem lesão ao direito dos demais 

licitantes, prejuízo à Administração ou impeçam exata compreensão de seu conteúdo. 



 

   
CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

Rua Prefeito Ismael Furtado n
o
 335 - Centro 

E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br  

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366 

CEP: 38.840-000 – Carmo do Paranaíba - MG. 

 

5 

 

6.2. A proposta comercial deverá ser entregue, em envelope indevassável, fechado, na sessão 

pública de abertura deste certame, conforme endereço, dia e horário especificados no 

preâmbulo deste Edital. 

 

6.2.1. O envelope deverá conter em sua parte externa e frontal a seguinte identificação: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3. Todas as condições estabelecidas serão tacitamente aceitas pelo proponente no ato da 

entrega de sua proposta comercial. 

 

6.4. O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura 

da sessão pública estabelecida no preâmbulo deste Edital. 

 

6.5. As propostas deverão apresentar conforme modelo do Anexo II, sendo vedada imposição 

de condições ou opções, por parte do Licitante. 

 

6.6.  Nos preços propostos deverão estar incluídos todos os tributos, encargos sociais, 

financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer outros ônus que porventura 

possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitação, os quais ficarão a cargo 

única e exclusivamente da contratada. 

 

7 – DA HABILITAÇÃO 

 

7.1. Para fins de contratação, será exigida do licitante a comprovação das condições de 

habilitação consignadas nesse edital, com a documentação que segue: 

 

7.1.1. Para fins de Habilitação de Pessoa Física: 

 

7.1.1.1. Cédula de Identidade;  

 

7.1.1.2. Cadastro de Pessoa Física - CPF;  

 

7.1.1.3. Cadastro Específico do INSS - CEI, caso houver;  

 

7.1.1.4. Prova de Regularidade com a Seguridade Social (autônomos inscritos INSS); 

 

7.1.1.5. Número do PIS ou NIT; 

CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

PREGÃO PRESENCIAL Nº: 001/2018 

ENVELOPE Nº. 1 – PROPOSTA COMERCIAL 

PROPONENTE: 

CNPJ: 

REPRESENTANTE LEGAL: 

TELEFONE:  
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7.1.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do 

domicílio ou sede do licitante; 

 

7.1.1.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante apresentação de certidão negativa – CNDT. 

 

7.1.1.8. Certidão de registro emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC), 

vigente e atual;  

 

7.1.1.9. Certidão negativa de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa 

física; 

 

7.1.1.10. Atestado de capacidade técnica que comprove que o Licitante tenha executado 

satisfatoriamente o mesmo objeto da presente Licitação; 

 

7.1.1.11. O profissional licitante deverá apresentar ainda, para fins de habilitação, 

Declaração (Anexo VI). 
 

 

7.1.2. Para fins de Habilitação de Pessoa Jurídica: 
 

7.1.2.1. Prova de inscrição no CNPJ; 

 

7.1.2.2. Certidão de regularidade junto ao FGTS – CRF; 

 

7.1.2.3. Comprovante de registro ou inscrição da empresa no Conselho Regional de 

Contabilidade – (CRC), vigente e atual;  

 

7.1.2.4. Comprovante de registro ou inscrição dos profissionais que prestarão os 

serviços à Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba no Conselho Regional de 

Contabilidade – (CRC), vigente e atual; 

 

7.1.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, (que abrange inclusive as 

contribuições sociais previstas nas alíneas ‘a’, a ‘d’ do parágrafo único do art. 11 da Lei 

nº 8.212, de 24 de julho de 1991); 

 

7.1.2.6. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicílio 

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

 

7.1.2.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante apresentação de certidão negativa – CNDT, expedida pelo Tribunal Superior 

do Trabalho, nos termos da Lei n° 12.440/11; 

 

7.1.2.8. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial expedida pelo distribuidor 

da sede da pessoa jurídica; 
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7.1.2.9. Atestado de capacidade técnica que comprove que o Licitante tenha 

executado satisfatoriamente o mesmo objeto da presente Licitação; 

 

7.1.2.10. A empresa licitante deverá apresentar ainda, para fins de habilitação, 

Declaração (Anexo VI), assinada pelo representante legal da empresa. 

 

7.2. Disposições Gerais da Habilitação: 

 

7.2.1. Os documentos exigidos para habilitação poderão ser apresentados em original ou 

por qualquer processo de cópia autenticada por cartório competente ou em cópia 

simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada pela pregoeira ou por 

membro de sua equipe de apoio, no momento da análise dos documentos de habilitação, 

ou ainda em publicação feita em veículo de imprensa apropriado. 

 

7.2.2. Para fins de habilitação, a verificação pelo órgão promotor do certame nos sítios 

oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova. 

  

7.2.3. A Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba não se responsabilizará pela 

eventual indisponibilidade dos meios eletrônicos, no momento da verificação. 

Ocorrendo essa indisponibilidade e não sendo apresentados os documentos necessários 

para verificação, o licitante será inabilitado. 

 

7.2.4. O não atendimento de qualquer das condições aqui previstas provocará a 

inabilitação do licitante vencedor. 

 

7.2.5. Os documentos de habilitação deverão ser entregues em envelope indevassável, 

fechado, na sessão pública de abertura deste certame, conforme endereço, dia e horário 

especificados no preâmbulo deste Edital. 

 

7.2.6. O envelope deverá conter em sua parte externa e frontal a seguinte identificação: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8- DA SESSÃO DO PREGÃO E DO JULGAMENTO 

 

8.1. Encerrado o prazo de credenciamento, a Pregoeira declarará aberta a sessão pública, 

recebendo os envelopes contendo a proposta de preços e os documentos de habilitação, 

respeitando-se a ordem de credenciamento efetuada. 

CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

PREGÃO PRESENCIAL Nº: 001/2018 

ENVELOPE Nº. 2 – HABILITAÇÃO 

PROPONENTE: 

CNPJ: 

REPRESENTANTE LEGAL: 

TELEFONE:  
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8.2. Dos Lances: 

 

8.2.1. Credenciados todos os representantes dos licitantes interessados em participar do 

certame, será iniciada a sessão do Pregão. 

 

8.2.2. Declarada a abertura da sessão pela Pregoeira, não mais serão admitidos novos 

proponentes, dando-se início ao recebimento dos envelopes “Proposta Comercial” e 

“Documentos de Habilitação”. 

 

8.2.3. Serão abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS COMERCIAIS, sendo 

feita a sua conferência e posterior rubrica. 

 

8.2.4. As propostas comerciais dos respectivos licitantes serão analisadas, verificando o 

atendimento a todas as especificações e condições estabelecidas neste Edital e seus 

Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo. 

 

8.2.5. As propostas classificadas serão ordenadas em ordem crescente a partir da 

proposta de menor preço, selecionando-se aquelas que tenham apresentado valores 

superiores em até 10% (dez por cento), relativamente àquela de menor preço.  

 

8.2.5.1. Quando não forem verificadas, no mínimo, 03 (três) propostas nas condições 

definidas no item 8.2.5, a pregoeira selecionará as melhores propostas, em ordem 

crescente de valor, até o máximo de 03 (três), quaisquer que sejam os preços 

oferecidos, para que seus autores participem dos lances verbais. 

 

8.2.6. As licitantes classificadas farão seus lances verbais de forma sucessiva, iniciando 

pelo detentor do maior preço, em valores distintos e decrescentes. O licitante poderá 

oferecer lance inferior ao último por ele ofertado, não obrigatoriamente inferior ao 

menor valor da sessão. 

 

8.2.7.  A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado, implicará para o 

licitante sua exclusão desta etapa, sendo mantido o último lance por ele ofertado, para 

fins de ordenação dos licitantes no final da sessão. 

 

8.2.8. Quando acordado entre a pregoeira e todos os licitantes participantes, poderá ser 

definido percentual ou valor de redução mínima entre os lances e o tempo máximo para 

sua formulação. 

 

8.3.  Do Julgamento: 

 

8.3.1. O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO POR ITEM, obtido de 

acordo com o Anexo II. 

 

8.3.2. Encerrada a etapa de lances, a pregoeira examinará a aceitabilidade da melhor 

oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito. 
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8.3.2.1. Caso não se realize lances, será verificada a conformidade entre a 

proposta de menor preço e o valor estimado da contratação. 

 

8.3.3. Caso haja apenas uma proposta, esta será aceita desde que atenda a todos os 

termos do Edital e que seu preço seja compatível com o valor estimado da contratação. 

 

8.3.4. Aceita a oferta de menor preço, a pregoeira irá proceder com a abertura do 

envelope de “HABILITAÇÃO” para verificação do atendimento às exigências do item 

7. 

 

8.3.5. Se a melhor proposta ou lance não for aceitável ou se o licitante não atender às 

exigências habilitatórias, serão convocados os demais licitantes, na ordem de 

classificação, para exame de seus documentos de habilitação, até a apuração de uma 

proposta que atenda ao Edital. 

 

8.3.6. A pregoeira poderá negociar com o autor da melhor oferta com vistas à redução 

do preço.  

 

8.3.7. Verificada a regularidade da documentação a pregoeira adjudicará o objeto do 

certame ao licitante vencedor. 

 

8.3.8. Os envelopes “Documentos de Habilitação” das licitantes desclassificadas serão 

devolvidos ao término da sessão do pregão. 

 

9– DOS RECURSOS 

 

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a 

intenção de recorrer, cuja síntese será lavrada em ata. 

 

9.1.1. A pregoeira negará admissibilidade ao recurso quando interposto sem motivação 

ou fora do prazo estabelecido. 

 

9.1.2. A falta de manifestação imediata e motivada da intenção de recorrer dos licitantes 

importará decadência do direito de recurso. 

 

9.1.3. Admitido o recurso será concedido o prazo de 3 (três) dias úteis para apresentação 

de suas razões. 

 

9.1.4. Os demais licitantes ficarão automaticamente intimados a apresentar 

contrarrazões no prazo de 3 (três) dias úteis, contados do término do prazo do 

recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos. 

 

9.1.5. O licitante poderá também apresentar as razões do recurso na sessão do pregão, as 

quais serão reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes 

automaticamente intimados a apresentar contrarrazões no prazo de 3 (três) dias úteis, 

contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista dos autos. 
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9.2. A apresentação das razões de recurso e das contrarrazões, assim como documentos 

complementares, será efetuada obrigatoriamente mediante protocolo junto à Câmara 

Municipal de Carmo do Paranaíba, situada na Rua Ismael Furtado nº 335, Centro, no horário 

de 12h00min às 18h00min. 

 

9.3. Os recursos e contrarrazões de recurso devem ser endereçados à pregoeira, que poderá: 

 

9.3.1. Motivadamente, reconsiderar a decisão; 

  

9.3.2. Motivadamente, manter a decisão, encaminhando o recurso para a Autoridade 

Competente. 

 

9.4. Não serão conhecidos os recursos quando não forem apresentadas as razões ou estas 

forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos. 

 

9.5. Os recursos terão efeito suspensivo e seu acolhimento importará a invalidação apenas dos 

atos insuscetíveis de aproveitamento, exceto quando manifestamente protelatórios ou quando 

a pregoeira reconsiderar sua decisão. 

 

9.6. Os recursos deverão ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados do 

encerramento do prazo para apresentação de contrarrazões.  

 

9.7. Na ausência de manifestação de intenção de interposição de recursos ou após sua decisão, 

a Pregoeira devolverá os envelopes de “HABILITAÇÃO” inviolados aos licitantes 

desclassificados podendo, todavia, retê-los até o encerramento da licitação. 

 

10 – DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO 

 

10.1. A pregoeira adjudicará o objeto da licitação ao licitante vencedor, quando inexistir 

recurso ou quando reconsiderar sua decisão, com a posterior homologação do resultado pela 

autoridade competente. 

 

10.2. Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade dos atos 

procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicará o objeto ao licitante vencedor e 

homologará o procedimento licitatório. 

11– DA CONTRATAÇÃO 

11.1. Encerrado o procedimento licitatório, o licitante declarado vencedor será convocado 

para firmar o termo de contrato, conforme minuta do Anexo VII. 

11.1.1. Na hipótese de convocação dos licitantes remanescentes no pregão, o licitante 

deverá manter sua última proposta registrada, podendo negociar este preço, não 

havendo necessidade de cobrir o preço da proposta mais vantajosa. 
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11.1.2. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora 

deverá assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo máximo 

de 5 (cinco) dias úteis a contar do recebimento da comunicação, através de carta postal 

ou e-mail. 

11.1.3. Qualquer solicitação de prorrogação de prazo para assinatura do termo de 

contrato ou instrumento equivalente, decorrentes desta licitação, somente será analisada 

se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada. 

12 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  

 

12.1. A recusa do adjudicatário em assinar o Contrato no prazo estabelecido pelo contratante, 

bem como o atraso e a inexecução parcial ou total do Contrato, caracterizarão 

descumprimento da obrigação assumida e permitirão a aplicação das seguintes sanções pela 

contratante.  

 

12.1.1. Advertência por escrito; 

 

12.1.2. Multa Administrativa equivalente a 2% (dois por cento) do valor do contrato, 

caso a empresa licitante não cumpra as obrigações contratuais; 

 

12.1.3. Multa moratória de 0,3% (três décimos por cento) por dia de atraso injustificado 

sobre o valor dos serviços não realizados;  
 

12.1.4. Rescisão unilateral do Contrato, sujeitando-se a contratada ao pagamento de 

indenização ao contratante por perdas e danos; 

 

12.1.5. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar 

com a Câmara Municipal; 

 

12.1.6. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração 

Pública, no prazo máximo de 5 (cinco) anos, conforme dispõe o art. 7º da Lei Federal 

nº. 10.520/2002.  

 

12.2. São consideradas situações caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das 

obrigações contratuais:  

 

12.2.1. Não atendimento às especificações relativas aos serviços prevista Neste Edital; 

 

12.2.2.  Prestação de serviço de baixa qualidade; 

 

12.3. As sanções previstas neste item poderão ser aplicadas cumulativamente ou não, de 

acordo com a gravidade da infração, facultada ampla defesa à contratada, no prazo de cinco 

dias úteis a contar da intimação do ato.  

 

12.4. Extensão das penalidades:  
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12.4.1. A sanção de suspensão de participar em licitação e contratar com a 

Administração Pública poderá ser também aplicada àqueles que:  

 

12.4.1.1. Retardarem a execução do pregão;  

 

12.4.1.2. Demonstrarem não possuir idoneidade para contratar com a Administração;  

 

12.4.1.3. Fizerem declaração falsa ou cometerem fraude fiscal. 

 

13 – DO PAGAMENTO 

 

13.1. O pagamento será realizado mensalmente, desde que cumpridas todas as formalidades 

legais anteriores a este ato, retendo-se os impostos legais. 

 

13.2. O pagamento à licitante vencedora será efetuado em até 05 (cinco) dias úteis, após a 

entrega e aceite do serviço solicitado, com a apresentação da Nota Fiscal. 

 

13.3. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento 

será contado a partir de sua regularização 

 

13.4. Dados para emissão da Nota Fiscal: 

 

Entidade: Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba CNPJ: 21.244.801/0001-72 

Endereço: Rua Ismael Furtado nº 335 Inscrição Estadual: Isenta 

Fax: (34) 3851-2150 Fone: (34) 3851- 2150 

 

14- DISPOSIÇÕES GERAIS: 
 

14.1. Este edital deverá ser lido e interpretado na íntegra, e após encaminhamento da proposta 

não serão aceitas alegações de desconhecimento.  

 

14.2. É facultado à Pregoeira ou à Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento 

promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo e a 

aferição do ofertado, bem como solicitar a elaboração de pareceres técnicos destinados a 

fundamentar as decisões. 

 

14.3. É vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela após aberta a sessão do pregão. 

 

14.4. A pregoeira no julgamento das propostas e da habilitação poderá relevar omissões 

puramente formais e sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos 

documentos e de sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, acessível a todos os 

interessados, sendo possível a promoção de diligência destinada a esclarecer ou a 

complementar a instrução do processo. 

 

14.5. A presente licitação somente poderá ser revogada por razão de interesse público 

decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, 
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por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer escrito e 

devidamente fundamentado. 

 

14.6. Este edital encontra-se disponível gratuitamente no site 

www.carmodoparanaiba.mg.leg.br ou poderá ser obtido no Setor de Compras da Câmara 

Municipal de Carmo do Paranaíba, situado na Rua Prefeito Ismael Furtado nº 335, Centro, em 

Carmo do Paranaíba, Minas Gerais.  

 

14.7. Informações complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente 

licitação serão prestadas pela Pregoeira, no horário de 12h00min às 18h00min, pelo telefone 

(34) 3851-2150, email: camaracarmodoparanaiba@hotmail.com e no endereço: Rua Prefeito 

Ismael Furtado nº 335, Centro, em Carmo do Paranaíba, Minas Gerais.  

 

14.8. Integram este edital, os seguintes documentos: 

 

14.8.1. Anexo I – Termo de Referência; 

 

14.8.2. Anexo II – Modelo de Proposta; 

 

14.8.3. Anexo III – Modelo de Procuração; 

 

14.8.4. Anexo IV – Declaração de Habilitação; 

 

14.8.5.  Anexo V – Declaração de Enquadramento de Microempresa ou EPP; 

 

14.8.6.  Anexo VI – Declaração; 

 

14.8.7. Anexo VII - Minuta do Contrato. 

 

14.9. Este Edital possui 24 páginas numeradas.  

 

 

Carmo do Paranaíba, 16 de fevereiro de 2018. 

 

 

___________________________________________________ 

Luana Nunes Vieira 

Pregoeira 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA DA LICITAÇÃO 

 

 

 

1. DO OBJETO 

 

1.1.  Prestação de serviços técnicos especializados de Consultoria e Assessoria em 

Contabilidade Pública, com suporte técnico e acompanhamento da movimentação contábil, 

orçamentária, financeira e patrimonial da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, em 

conformidade com as NBCASP-Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor 

Público. Apoio na preparação e envio das prestações de contas, estando disponível em tempo 

integral para consultas on-line, via telefone, internet ou fax, com uma visita mensal ou de 

acordo com a necessidade dos trabalhos, de profissionais registrados, para o ano de 2018, 

conforme discriminado abaixo: 

 

 

2.  DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1. A Contratação de empresa para prestação de serviços técnicos profissionais de Assessoria 

Técnica e Consultoria Contábil, nas áreas de contabilidade pública, com observância às 

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público – NBCASP e ao Plano de 

Contas Aplicado ao Setor Público – PCASP, faz-se necessária e urgente, em razão das razões 

que se seguem: 

O processo de mudanças pelo qual passa a Contabilidade Pública no Brasil está requerendo 

um esforço muito grande da área pública para atender as normas contábeis internacionais. 

Ocorreram várias mudanças importantes, mas a principal é a correção do enfoque da 

contabilidade aplicada ao setor público, que era estritamente ligado à execução do orçamento 

público, buscando-se o resgate do objeto das ciências contábeis que é o Patrimônio. A ciência 

contábil é uma só, apenas com algumas especificações dependendo da sua área de aplicação, 

agora somado ao processo de convergência, a administração pública não mais poderá ter uma 

visão contábil exclusivamente orçamentária. 

Com a necessidade mundial – impulsionada pela expansão dos mercados e a globalização da 

economia – de uma contabilidade baseada em critérios uniformes e homogêneos que 

possibilite aos gestores, investidores e analistas de todo o mundo utilizar informações 

transparentes, confiáveis e comparáveis no processo de decisão, surgiu a obrigatoriedade de 

um processo de convergência em todas as organizações, inclusive nas organizações do setor 

público. Esse processo constituiu as chamadas Internancional Public Sector Accounting 

Standards – IPSAS, que são as normas internacionais, em níveis globais, de alta qualidade 

para a preparação de demonstrações contábeis por entidades do setor público. No Brasil desde 

2010 estão vigentes as Normas Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Público 

(NBCASP), com adoção integral pelos três níveis de governo prevista até o término de 2014, 

conforme Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional 634/2013. 

Estamos vivenciando uma nova contabilidade aplicada ao setor público, um processo de 

melhoria da qualidade de evidenciação que mesmo sendo considerado complexo e inovador, 

tem por finalidade tornar as informações contábeis dos entes, mais compreensíveis, úteis e 
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confiáveis aos usuários, auxiliando nas tomadas de decisões mais seguras.  Desta forma, se 

faz necessário na área pública um esforço muito maior para implantação das novas normas.  

 

3. DO VALOR ESTIMADO 

 

3.1. Conforme exigência contida no art. 40, § 2°, II, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas 

alterações, o setor de compras e licitações da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, 

realizou pesquisa de preços de mercado, alcançando o valor total estimado de R$ 57.360,00 

(cinquenta e sete mil, trezentos e sessenta reais). 

 

4. DA FORMA DE PAGAMENTO 

 

4.1. O pagamento será realizado mensalmente, desde que cumpridas todas as formalidades 

legais anteriores a este ato, retendo-se os impostos legais. 

 

4.2. O pagamento à licitante vencedora será efetuado em até 05 (cinco) dias úteis, após a 

entrega e aceite do serviço solicitado, com a apresentação da Nota Fiscal. 

 

4.3. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será 

contado a partir de sua regularização 

 

4.4. Dados para emissão da Nota Fiscal: 

 

Entidade: Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba CNPJ: 21.244.801/0001-72 

Endereço: Rua Ismael Furtado nº 335 Inscrição Estadual: Isenta 

Fax: (34) 3851-2150 Fone: (34) 3851- 2150 

 

5 - DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

5.1. A despesa decorrente desta contratação correrá por conta da(s) dotação(s) 

orçamentária(s):  

 

# 01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.35.00 # - Serviços de Consultoria 

 

6. DAS RESPONSABILIDADES: 

 

6.1. A Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba deverá: 

 

6.1.1. Efetuar o pagamento no prazo fixado neste Edital; 

 

6.1.2. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos deste contrato. 

 

6.1.3. Indicar servidor para acompanhar e atestar a prestação dos serviços; 
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6.1.4. Solicitar visitas “in loco” com no mínimo de 24 horas de antecedência para 

atendimento, destacando a necessidade de equipe especializada em determinado 

assunto; 

 

6.1.5. Disponibilizar materiais, equipamentos e pessoal de apoio nas diligências de 

trabalho necessária ao bom desempenho da equipe técnica da contratada; 

 

6.1.6. Efetuar o pagamento à contratada mediante apresentação de nota fiscal, conforme 

estabelecido na cláusula quinta; 

 

6.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos deste contrato; 

 

6.1.8. Disponibilizar os documentos necessários para a correta execução dos serviços. 

 

6.2.  O Licitante Vencedor deverá: 

 

6.2.1. Prestar orientação, suporte técnico e vistoria nos documentos contábeis, nas áreas 

técnico-contábil, financeira, orçamentária e patrimonial obedecendo as Normas 

Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público – NBCASP e apoiar nas 

prestações de contas; 

 

6.2.2. Realizar 01(uma) visita mensal ou de acordo com a necessidade dos trabalhos; 

 

6.2.3. Prestar assessoramento via internet, via telefone, fax ou e-mail para 

esclarecimento de dúvidas e consultas que se fizerem necessário. As solicitações feitas 

por meio eletrônico deverão ser respondidas em até 24 (vinte e quatro) horas.  

 

6.2.4. Prestar orientação acerca dos procedimentos de rotina, que deverão ser adotados 

na área contábil da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, que permita: 

 

• Emitir os livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho Federal de 

Contabilidade; 

• Registrar a execução orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagamento de 

empenhos de despesa, bem como emitir razão de empenhos; 

• Elaborar demonstrativos orçamentários, financeiros e patrimoniais, bem como plano 

de contas; 

• Orientar a respeito dos procedimentos de elaboração de balanços e balancetes para 

atendimento de exigências legais e requisitos gerenciais; 

• Registrar os lançamentos contábeis, incluindo receitas e despesas; 

• Gerar os demonstrativos para elaboração dos Relatórios de Gestão Fiscal, consoante 

regulamentação da Secretaria do Tesouro Nacional; 

• Gerar os relatórios necessários à consolidação dos dados contábeis da Câmara 

Municipal ao Orçamento Geral do Município; 

• Apoiar na elaboração do Inventário Geral e lançamento de depreciações; 

• Auxiliar em outras atribuições não especificadas, nas que façam parte da área contábil. 
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• Apoiar no envio do SICOM e outras prestações de contas criadas pelo Tribunal de 

Contas do Estado de Minas Gerais e STN e demais órgãos fiscalizadores. 

 

6.2.5. Oferecer orientação aos servidores para execução da contabilidade, folha de 

pagamento, orçamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa 

pública de: empenhamento, liquidação, pagamento, incorporação patrimonial, 

processamento do movimento bancário, emissão de cheques e outros; 

 

6.2.6. Dar o suporte necessário ao sistema de Escrituração Fiscal Digital das 

Obrigações Fiscais, Previdenciárias e Trabalhistas (eSocial). Tendo em vista a 

necessidade de se adaptar às novas regras do programa, do Ministério do Trabalho 

e Emprego – MTE. 

 

6.2.7. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Câmara 

Municipal para a execução do contrato; 

 

6.2.8. Arcar com eventuais prejuízos causados a Câmara Municipal de Carmo do 

Paranaíba e/ou a terceiros, provocados por ineficiência ou irregularidade cometidas por 

seus empregados, contratados ou prepostos; 

 

6.2.9. Cumprir fielmente este contrato, executando-o sob sua inteira responsabilidade, 

vedada sua transferência a terceiros, total ou parcial; 

 

6.2.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciários 

decorrentes da execução dos termos deste Contrato; 

 

6.2.11. Manter durante toda a execução do contrato, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas na licitação, conforme determina o art. 55, inciso XIII da Lei n° 

8.666/93 e suas alterações posteriores; 

 

6.2.12. Fornecer toda a mão-de-obra, materiais, equipamentos, ferramentas necessários 

para a realização dos serviços e todas as despesas de alimentação, estadia e 

deslocamento, na data e no local informado; 

 

6.2.13. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer 

danos e prejuízos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados 

ou prepostos, à contratante ou a terceiros; 

6.2.14. Emitir parecer/nota técnica quando solicitado ou se fizer necessário. 

 

6.2.15. Arcar com eventuais multas aplicadas pelo Tribunal de Contas ou quaisquer 

outros órgãos de controle, por orientações equivocadas. 

 

7 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

7.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei n° 8.666/1993 e da Lei n° 

10.520/2002, o licitante vencedor que:   
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7.1.1. Deixar de apresentar documentação exigida para o certame; 

 

7.1.2. Apresentar declaração ou documentação falsa; 

 

7.1.3. Ensejar o retardamento da execução do objeto da licitação; 

 

7.1.4. Não mantiver a proposta; 

 

7.1.5. Comportar-se de modo inidôneo; 

 

7.1.6. Cometer fraude fiscal. 

 

7.2. O Licitante Vencedor que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem 

acima ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:  

 

7.2.1. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com 

a Administração, por prazo não superior a 5 (cinco) anos;   

 

7.2.2. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 

sempre que o contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após 

decorrido o prazo de suspensão temporária.  
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA 

 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 004/2018 

PREGÃO PRESENCIAL Nº001/2018 
 

 

 

Processo nº 004/2018 – Pregão nº 001/2018 
Data abertura: 07/03/2018 

Empresa/Profissional: 

 
CNPJ/CPF: 

Insc. Est./CEI/PIS/NIT: E-mail: 

Endereço: 

 
Telefone: 

Município: 

 
UF: 

 

 

 

 

 

 

_____________________, ____ de _______________ de 2018. 

                                     

Carimbo da empresa e assinatura 

do Proponente 

 

 

 

 

 

 

ITEM QTD. UND. 

 

DESCRIÇÃO 

 

VALOR 

MENSAL 

VALOR 

ANUAL 

1 12 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 

especializados de Consultoria e 

Assessoria em Contabilidade 

Pública, em conformidade com as 

NBCASP. 

  

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS. 
PAGAMENTO: CONFORME DEFINIDO NO 

ITEM 13 DESTE EDITAL 
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ANEXO III - MODELO DE PROCURAÇÃO 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 004/2018 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2018 

 

 

PROCURAÇÃO  

 

A ______________________________, CNPJ nº. ________________, com sede 

à______________________, neste ato representado pelo(s) 

____________________<diretores ou sócios, com qualificação completa – nome, RG, CPF, 

nacionalidade, estado civil, profissão e endereço> pelo presente instrumento de mandato, 

nomeia e constitui, como Procurador(a) o(a) Senhor(a) ____________________ <nome, RG, 

CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço>, a quem confere amplos poderes para 

representar a outorgante nos atos necessários no Pregão nº._______ , conferindo-lhe ainda, 

poderes especiais para apresentar proposta, lances verbais, negociar preços e demais 

condições, interpor e desistir de recursos, apresentar declarações, firmar compromissos ou 

acordos, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais 

poderes. 

 

_______________________, _____ de ___________ de 2018. 

 

______________________________________________________ 

Assinatura do Representante Legal da Empresa 

 

Observação: esta declaração deverá ser apresentada à pregoeira na fase de credenciamento, 

fora de qualquer envelope. 
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ANEXO IV- DECLARAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

 

                                PROCESSO LICITATÓRIO Nº 004/2018 

                                    PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2018 

 

 

DECLARAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

 

A empresa/profissional ______________________________, CNPJ/CPF nº. 

________________, com sede à______________________, neste ato representado pelo(s) 

____________________<diretores ou sócios, com qualificação completa – nome, RG, CPF, 

nacionalidade, estado civil, profissão e endereço> pelo presente instrumento declara sob as 

penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitação para participação no Pregão 

nº ___/2018.  

 

_______________________, _____ de ___________ de 2018. 

 

___________________________________________________________ 

Assinatura do Representante Legal da Empresa/Profissional 

 

Observação: esta declaração deverá ser apresentada à pregoeira na fase de credenciamento, 

fora de qualquer envelope. 
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ANEXO V - DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA, 

EMPRESA DE PEQUENO PORTE  E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 004/2018 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2018 

 

 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE 

PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL – ME, EPP E MEI 

 

 

A empresa _________________________________________, com inscrição no CNPJ sob o 

n° _____________________, por intermédio do seu representante legal, o(a) Sr(a). 

________________________________________, portador do CPF n° 

______________________ e RG _______________________, DECLARA, sob as penas da 

Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificação como 

______________________________,< Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e 

Microempreendedor Individual> nos termos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e 

que não está sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do mencionado artigo, estando apta 

a usufruir do tratamento favorecido, de acordo com o disposto nos artigos. 42 a 49 da citada 

Lei.  

 _____ Declaramos possuir restrição fiscal no(s) documento(s) de habilitação e 

pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06 e nº 

147/14, para regularização, estando ciente que, do contrário, decairá o direito à contratação, 

estando sujeita às sanções previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.  

***Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima 

  

 

_______________________, _____ de ___________ de 2018. 

 

 

 

        _____________________________________________________  

Representante legal 
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ANEXO VI- DECLARAÇÃO 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 004/2018 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2018 

 

 

O(a) contratado(a) ___________________, CNPJ/CPF ___________, situada/residente à 

_________________, cidade ____________, UF_____, declara, sob as penas da lei, que:  

• não se apresenta inidôneo(a) para licitar e contratar com o Poder Público ou suspensa do direito de 

licitar ou contratar com a Administração Municipal;  

• não emprega trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, 

de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o inciso V do art. 27 da Lei Federal nº 

8.666/93 (com redação dada pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999), salvo na condição de 

aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei;  

• inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no presente processo licitatório e que está ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  

• tem disponibilidade de recursos humanos e materiais, equipamentos e ferramentas necessários ao 

cumprimento e efetiva execução do objeto deste contrato; 

• como empresa, os seus sócios, representantes legais e as pessoas ligadas a eles não possuem, relações 

de parentesco, por afinidade ou consangüinidade, até o segundo grau, com os agentes públicos do 

município de Carmo do Paranaíba, nos termos do artigo 35 da Lei Orgânica do Município de Carmo 

do Paranaíba. 

• como profissional, eu e meus parentes não possuímos, relação de parentesco, por afinidade ou 

consangüinidade, até o segundo grau, com os agentes públicos do município de Carmo do Paranaíba, 

nos termos do artigo 35 da Lei Orgânica do Município de Carmo do Paranaíba. 

Por ser verdade, firma a presente declaração em uma via.  

“Art. 35. O Prefeito, o Vice Prefeito, os Vereadores, os ocupantes de cargo em comissão ou função de 

confiança, as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimônio ou parentesco, afim ou consangüíneo, 

até o segundo grau ou por adoção e os servidores e empregados públicos municipais, não poderão 

contratar com o Município, subsistindo a proibição até seis meses após findas as respectivas funções.” 

Por ser verdade, firma a presente declaração em uma via.  

 

_____________________________________________, de 2018.  

 

______________________________________________________ 

Assinatura do Representante Legal/Profissional 
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 ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO  

 

                        PROCESSO LICITATÓRIO N° 004/2018 

 

                               PREGÃO PRESENCIAL N° 001/2018 

 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ____/ 2018 

 

Por este instrumento de Contrato Administrativo de prestação de serviços, que assinam entre 

si, de um lado a Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, Estado de Minas Gerais, entidade 

Jurídica de Direito Público Interno, inscrita no CNPJ sob o n.º 21.244.801/0001-72, com sede 

na cidade de Carmo do Paranaíba /MG, neste ato representada pela sua Mesa Diretora – Jader 

Quintino Alves, Presidente e Romis Antônio dos Santos, Vice-presidente, doravante 

denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro a empresa/ 

profissional............................., CNPJ/CPF,...... endereço........... representada neste ato por 

pelo (a) diretor (a) Sr (a). ........................................,  ora em diante denominada simplesmente 

CONTRATADA, tem como justos, combinados e contratados, o objeto deste instrumento, 

mediante as cláusulas e condições seguintes: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO FUNDAMENTO  

 

1.1. Esta contratação está de acordo com o Processo Licitatório n° 004/2018, Pregão 

Presencial n° 001/2018, nos termos da Lei Federal 8.666/93 e Lei Federal 10.520/2002, com 

as alterações introduzidas posteriormente suas alterações.  

 

1.2. Vinculam-se ao presente contrato, independentemente de transcrição, o Edital do Pregão 

Presencial nº 001/2018, com seus anexos e a proposta da Contratada.  

 

CLÁUSULA SEGUNDA - DO OBJETO 

 

2.1. O objeto do presente contrato administrativo é a prestação de serviços técnicos 

especializados de Consultoria e Assessoria em Contabilidade Pública, com suporte técnico e 

acompanhamento da movimentação contábil, orçamentária, financeira e patrimonial da 

Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, em conformidade com as NBCASP-Normas 

Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Público. Apoio na preparação e envio das 

prestações de contas, estando disponível em tempo integral para consultas on-line, via 

telefone, internet ou fax, com uma visita mensal ou de acordo com a necessidade dos 

trabalhos, de profissionais registrados, até 31 de dezembro de 2018. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA VIGÊNCIA 

 

3.1. O contrato inicia-se em ____de ________ de 2018 e encerra-se em 31 de dezembro de 

2018.  

 



 

   
CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

Rua Prefeito Ismael Furtado n
o
 335 - Centro 

E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br  

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366 

CEP: 38.840-000 – Carmo do Paranaíba - MG. 

 

25 

 

3.2. Este Contrato poderá ser prorrogado conforme previsto no inciso II do art. 57 da Lei 

8666/93 e de acordo com interesses das partes. 

 

CLÁUSULA QUARTA - DO VALOR 
 

4.1. Pelo objeto do presente contrato, a contratante pagará à contratada o valor mensal de R$ 

____________________ (valor por extenso), totalizando o valor de R$ _____________ 

(valor por extenso). 

 

CLÁUSULA  QUINTA- DO PAGAMENTO 

 

6.1. O pagamento será realizado mensalmente, desde que cumpridas todas as formalidades 

legais anteriores a este ato, retendo-se os impostos legais. 

 

6.2. O pagamento à licitante vencedora será efetuado em até 05 (cinco) dias úteis, após a 

entrega e aceite do serviço solicitado, com a apresentação da Nota Fiscal. 

 

6.3. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será 

contado a partir de sua regularização. 

 

CLÁUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES 

 

6.1. DA CONTRATANTE: 

 

6.1.1. Efetuar o pagamento no prazo fixado neste Edital; 

 

6.1.2. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos deste Contrato. 

 

6.1.3. Indicar servidor para acompanhar e atestar a prestação dos serviços; 

 

6.1.4. Solicitar visitas “in loco” com no mínimo de 24 horas de antecedência para 

atendimento, destacando a necessidade de equipe especializada em determinado assunto; 

 

6.1.5. Disponibilizar materiais, equipamentos e pessoal de apoio nas diligências de trabalho 

necessária ao bom desempenho da equipe técnica da contratada; 

 

6.1.6. Efetuar o pagamento à contratada mediante apresentação de nota fiscal, conforme 

estabelecido na cláusula quinta; 

 

6.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos deste Contrato; 

 

6.1.8. Disponibilizar os documentos necessários para a correta execução dos serviços. 

 

6.2. DA CONTRATADA:   
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6.2.1. Prestar orientação, suporte técnico e vistoria nos documentos contábeis, nas áreas 

técnico-contábil, financeira, orçamentária e patrimonial obedecendo as Normas Brasileiras de 

Contabilidade Aplicadas ao Setor Público – NBCASP e apoiar nas prestações de contas; 

 

6.2.2. Realizar 01(uma) visita mensal ou de acordo com a necessidade dos trabalhos; 

 

6.2.3. Prestar assessoramento via internet, via telefone, fax ou e-mail para esclarecimento de 

dúvidas e consultas que se fizerem necessário. As solicitações feitas por meio eletrônico 

deverão ser respondidas em até 24 (vinte e quatro) horas.  

 

6.2.4. Prestar orientação acerca dos procedimentos de rotina, que deverão ser adotados na área 

contábil da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, que permita: 

 

• Emitir os livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho Federal de 

Contabilidade; 

• Registrar a execução orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagamento de 

empenhos de despesa, bem como emitir razão de empenhos; 

• Elaborar demonstrativos orçamentários, financeiros e patrimoniais, bem como plano 

de contas; 

• Orientar a respeito dos procedimentos de elaboração de balanços e balancetes para 

atendimento de exigências legais e requisitos gerenciais; 

• Registrar os lançamentos contábeis, incluindo receitas e despesas; 

• Gerar os demonstrativos para elaboração dos Relatórios de Gestão Fiscal, consoante 

regulamentação da Secretaria do Tesouro Nacional; 

• Gerar os relatórios necessários à consolidação dos dados contábeis da Câmara 

Municipal ao Orçamento Geral do Município; 

• Apoiar na elaboração do Inventário Geral e lançamento de depreciações; 

• Auxiliar em outras atribuições não especificadas, nas que façam parte da área contábil. 

• Apoiar no envio do SICOM e outras prestações de contas criadas pelo Tribunal de 

Contas do Estado de Minas Gerais e STN e demais órgãos fiscalizadores. 

 

6.2.5. Oferecer orientação aos servidores para execução da contabilidade, folha de pagamento, 

orçamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa pública de: 

empenhamento, liquidação, pagamento, incorporação patrimonial, processamento do 

movimento bancário, emissão de cheques e outros; 

 

6.2.6. Dar o suporte necessário ao sistema de Escrituração Fiscal Digital das Obrigações 

Fiscais, Previdenciárias e Trabalhistas (eSocial). Tendo em vista a necessidade de se 

adaptar às novas regras do programa, do Ministério do Trabalho e Emprego – MTE. 

 

6.2.7. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Câmara 

Municipal para a execução do Contrato; 

 

6.2.8. Arcar com eventuais prejuízos causados a Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba 

e/ou a terceiros, provocados por ineficiência ou irregularidade cometidas por seus 

empregados, contratados ou prepostos; 
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6.2.9. Cumprir fielmente este contrato, executando-o sob sua inteira responsabilidade, vedada 

sua transferência a terceiros, total ou parcial; 

 

6.2.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciários decorrentes da 

execução dos termos deste Contrato; 

 

6.2.11. Manter durante toda a execução do contrato, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas na licitação, conforme determina o art. 55, inciso XIII da Lei n° 

8.666/93 e suas alterações posteriores; 

 

6.2.12. Fornecer toda a mão-de-obra, materiais, equipamentos, ferramentas necessários para a 

realização dos serviços e todas as despesas de alimentação, estadia e deslocamento, na data e 

no local informado; 

 

6.2.13. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e 

prejuízos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, à 

contratante ou a terceiros; 

 

6.2.14. Emitir parecer/nota técnica quando solicitado ou se fizer necessário; 

 

6.2.15. Arcar com eventuais multas aplicadas pelo Tribunal de Contas ou quaisquer outros 

órgãos de controle, por orientações equivocadas. 

 

 

CLÁUSULA SÉTIMA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

7.1. As despesas decorrentes deste contrato correrão por conta da seguinte dotação 

orçamentária:  

 

# 01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.35.00 # - Serviços de Consultoria 

 

CLÁUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES 

                       

8.1. Ao contratado, total ou parcialmente inadimplente, serão aplicadas as sanções legais, a 

saber: 

         8.1.1. Advertência; 

8.1.2. Multa Administrativa equivalente a 2% (dois por cento) do valor do contrato, 

caso a empresa licitante não cumpra as obrigações contratuais; 

8.1.3. Multa moratória de 0,3% (três décimos por cento) por dia de atraso injustificado 

sobre o valor dos serviços não realizados; 

8.1.4. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar 

com a Administração Municipal, por prazo não superior a 5 (cinco) anos; 

8.1.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 



 

   
CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

Rua Prefeito Ismael Furtado n
o
 335 - Centro 

E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br  

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366 

CEP: 38.840-000 – Carmo do Paranaíba - MG. 

 

28 

 

sempre que o contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após 

decorrido o prazo de suspensão temporária; 

 

8.1.6. Rescisão Contratual. 

 

CLÁUSULA NONA - DA RESCISÃO 

  

9.1. O presente contrato poderá ser rescindido pelo descumprimento de quaisquer de suas 

cláusulas pelas partes, por interesse público, nos casos especificados no artigo 79 da Lei 

8666/93. Por ato unilateral e escrito da contratante, podendo ensejar as consequências legais 

previstas no artigo 80 desta mesma Lei. Por acordo entre as partes, mas desde que haja 

conveniência para a administração e bem como pelos demais motivos arrolados no artigo 78 

da Lei Geral de Licitações. 

 

9.2.  A contratada reconhece os direitos da contratante em caso de rescisão administrativa 

prevista no art. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA- DA FORMA DE FORNECIMENTO OU O REGIME DE 

EXECUÇÃO 

 

10.1. Este contrato será de execução indireta, na modalidade mensal, com vigência até 31 de 

dezembro de 2018. 

 

10.2. O regime de execução dos serviços a serem realizados pela Contratada são aqueles 

previstos no Termo de Referência, constantes no Anexo I do Edital. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA- DO FORO 

 

11.1. As partes elegem o foro da Comarca de Carmo do Paranaíba - MG, para dirimir 

quaisquer dúvidas oriundas do presente contrato.  

 

E, assim sendo, por estarem justos e acordados assinam o presente contrato em 03 (três) vias 

de mesmo teor e forma, na presença de duas testemunhas, para que produza seus jurídicos e 

legais efeitos. 

 

Carmo do Paranaíba, ____ de __________________ de 2018. 

 

 JADER QUINTINO ALVES                                       ROMIS ANTÔNIO DOS SANTOS 

           PRESIDENTE                                                               VICE-PRESIDENTE 

         CONTRATANTE                                                             CONTRATANTE 

EMPRESA CONTRATADA 

RESPONSÁVEL LEGAL 

CONTRATADA 

TESTEMUNHAS: 

1 ______________________________________________________ 

2 ______________________________________________________ 


